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EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

CONCURSO PUBLICO N° 001/2024

DANILO LIMA CIPOLLINI, Presidente da Camara Municipal de Caconde, Estado de S&do Paulo, no uso de
suas atribuicbes legais, na forma prevista no Art. 37 da Constituicio Federal, e ainda nas demais
legislagdes correlatas, TORNA PUBLICO, aos interessados que estardo abertas as inscricdes para o
CONCURSO PUBLICO para provimento do quadro efetivo do Poder Legislativo, submetidos ao Regime
Celetista na forma discriminada abaixo:

CAPITULO 1 - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1  Este certame tera a execucgdo técnico-administrativa do CENTRO EDUCACIONAL DE PESQUISA E
ASSESSORIA SAO FRANCISCO/ME — CEPASF.

1.2 A fiscalizagdo do CONCURSO PUBLICO N° 001/2024 da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE
estara a Cargo daComissdo Organizadora do Concurso Publico nomeada exclusivamente para este
fim, por meio da PORTARIA N°. 008, de 24 de maio de 2024.

1.3 A validade deste concurso sera de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, havendo necessidade, conveniéncia e interesse da Camara Municipal.

1.3.1 Durante o periodo de validade do Concurso Publico, os candidatos ainda ndo convocados poderéo
ser chamados pela ordem de classificagdo para o provimento de outras vagas que vierem a surgir
no Quadro de Pessoal ou criada posteriormente a critério e necessidade da Camara Municipal.

1.3.2 O Concurso Publico destina-se a selecionar candidatos para os Cargos Publicos regidos pelo
REGIME CELETISTA, conforme discriminados no item 3.1, nesta data, ou que forem criados,
conforme necessidade e as possibilidades fiscais e orcamentarias da Camara Municipal de
Caconde.

1.4 Toda mencgdo a horarios utilizados neste e demais editais referentes ao certame terdo como base o
horario de Brasilia/DF disponibilizado pelo servico oficial da Divisdo de Servico da Hora do
Observatorio Nacional pelo “link”: http://horariodebrasilia.org/.

1.5 As eventuais duvidas relacionadas ao presente edital poderdo ser sanadas pelos canais de
comunicagao do CEPASF, encaminhadas ao e-mail cepasfcursos@gmail.com.

1.5.1 O interessado que entrar em contato devera OBRIGATORIAMENTE identificar-se com NOME e CPF
(para verificagdes no sistema) e ainda mencionar o processo que participa para que seu
questionamento tenha andamento.

1.6 Os Anexos deste Edital sdo os que seguem:

1.6.1  ANEXO | - Atribui¢cdes do Cargo Publico (Descrigdo Sumaria)

1.6.2 ANEXO Il — Conteudo Programatico

1.6.3 ANEXO lll — Cronograma Previsto

CAPITULO 2 - DAS PUBLICAGOES

2.1 Todas as publicacbes a que se refere este edital serdo realizadas oficialmente no endereco eletrénico
da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE https://www.caconde.sp.leg.br/, no enderego eletrénico da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACONDE https://caconde.sp.gov.br e no site do CEPASF pelo
endereco eletrénico https://portal.cepasf.com.br.

2.2 O candidato se responsabiliza por se inteirar do presente conteudo, assim como realizar consultas
reiteradas aos sites apresentados neste item para estar ciente de todas as publicagdes legais do
certame que norteia o presente edital.

2.3 Aos interessados é recomendada a leitura atenta de todo conteudo do Edital Normativo antes da
realizagdo da inscrigao.
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CAPITULO 3 - DOS CARGOS PUBLICOS

3.1 O detalhamento das Vagas Temporarias, Numero de vagas, Carga horaria semanal, Referéncia
Salarial, Remuneragdo mensal, Requisitos minimos exigidos, Tipo de Provas e Valor da inscricao séo
estabelecidos no presente Edital, conforme segue:

3.2 TABELA DE CARGOS PUBLICOS

CARGO VAGAS | CARGA REF. | REMUNERAGAO | REQUISITOS TIPOS INSCRICAO
HORARIA DE
PROVAS
SEMANAL
Agente 1+CR* | 40h \Y R$ 4.330,55 Nivel Superior | Objetiva e
Legislativo Completo. Discursiva
R$ 35,50
Agente de |1 40h 1 R$ 3.765,72 Nivel Superior | Objetiva e | R$ 35,50
Comunicacéao Completo. Discursiva
Social

* Cadastro de Reserva

CAPITULO 4 - DAS INSCRIGOES

DAS INSTRUGOES GERAIS E ESPECIAIS QUANTO A INSCRIGAO:

41

As INSCRICOES FICARAO ABERTAS exclusivamente pela internet a partir das 13h00min do dia 14

DE OUTUBRO DE 2024 até as 14h00min do dia 17 DE NOVEMBRO DE 2024.

411
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.7.1

A inscri¢éo sera efetuada apenas via internet no site https://portal.cepasf.com.br.

O periodo de inscrigdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou operacional,a
critério da Comisséo Organizadora e Fiscalizadora de Concurso Publico e do CEPASF.

A prorrogacéo de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos
os efeitos legais, a comunicagao feita nos enderegos eletrénicos citados no item 2.1.

Ao seinscrever, o candidato devera indicar a opgéo do Cargo Publico, conforme item 3.1 deste Edital.
Ao se inscrever no Concurso Publico, recomenda-se que o interessado faga a leitura atenta de todo
o Edital Normativo, assim como observar as informagdes sobre as condigbes e procedimentos
estabelecidos neste Edital, em especial aos requisitos minimos de escolaridade e exigéncias
constantes do item 3.1.1 deste Edital.

As informacgdes prestadas no formulario de inscricdo via Internet serdo de inteira responsabilidade
do candidato, reservando-se & CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE e ao CEPASF, o direito de
excluir do Concurso Publico aquele que ndo preencher esse documento oficial de forma completa,
correta e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

Em nenhuma hipétese havera devolugdo da importancia paga, ainda que maior ou em duplicidade,
seja qual for o motivo alegado. As excegdes serdo analisadas caso a caso.

N&o serdo aceitas inscricdes por via postal ou que ndo estejam em conformidade com o disposto
neste Edital.

O candidato devera acompanhar a divulgacdo do EDITAL DE HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES
nos enderecos apresentados no Capitulo 2 deste Edital para verificagcdo da sua situagdo no
Concurso Publico. Caso verifique que seu nome nao consta da lista de confirmagao de inscritos, o
candidato devera entrar com recurso contra o indeferimento de inscricdo, no local proprio no site
https://portal.cepasf.com.br, anexando o comprovante de pagamento da inscri¢ao.

O deferimento da inscricdo estara condicionado ao correto preenchimento do requerimento de
inscricdo e ao pagamento e compensagao do valor da inscricdo. Nao sera aceito pagamento da

RUA DUQUE DE CAXIAS, 236 — TEL.: (19) 662-1116 — C.N.P.J. 45.767.829/001-52 — CEP 13770-000 - CACONDE - SP




4.7.2

4.7.3
4.8

4.8.1

4.9

4.9.1
492
493
494
495
496

497
4938

4.10

amara Municipal de Caconde

Estancia Climatica Estado de S&o Paulo
Rua Duque de Caxias, n® 123 — Centro — Caconde — SP — CEP 13770-059 — Fone (19) 3662-1589

W CNPJ 01.612.128/0001-79 Email: camara@caconde.sp.gov.br

ifiscrigdo por outros meios que ndo o pagamento do boleto bancario emitido especificamente para
cada inscricdo, nem pagamentos condicionais ou efetuados fora do prazo de vencimento do boleto.
Serao indeferidas as inscrigbes cujos pagamentos ndo venham a ser compensados, por qualquer
motivo.
O Edital de Deferimento das Inscrigbes contera: Inscricbes Deferidas — Geral (relagao geral dos
candidatos que tiveram as inscricdes deferidas) e Inscricdes Deferidas — Candidatos na Condigao
de Pessoa com Deficiéncia (relagdo de candidatos com deficiéncia com inscrigbes deferidas).
As inscri¢des indeferidas pelo motivo de ndo pagamento do boleto ndo serao publicadas.
A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigbes
estabelecidas neste Edital e alteragbes posteriores, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.
Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera recolher o valor de inscrigdo, somente
apods tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o Concurso Publico.
Ao se inscrever, o candidato declarara, sob as penas da Lei, que apds a habilitagdo no Concurso
Publico e no ato da convocacgao, cumprira as seguintes condigdes:
Ser brasileiro nato ou naturalizado;
Ter 18 (dezoito) anos completos no momento da inscrigao;
Estar quite com a Justica Eleitoral;
Haver cumprido as obrigagbes para o servigo militar, se do sexo masculino;
Satisfazer os demais requisitos impostos para o provimento do Cargo Publico, no ato da posse.
Preencher as exigéncias do Cargo Publico, segundo o que determina a Lei e o Capitulo 3 deste
Edital Normativo.
Ter lido e estar de acordo com todos os itens do Edital Normativo;
Ter lido e concordado com os termos de uso do sistema de gerenciamento de inscricoes
conforme apresentado no link site htips://portal.cepasf.com.br.
No ato da inscricdo ndo serao solicitados comprovantes das exigéncias contidas neste Edital, contudo
sera obrigatéria a sua comprovacdo, quando da convocagdo para ingresso, sob pena de
desclassificagdo automatica do processo, nao cabendo recurso.

DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO VIA INTERNET:

4.11

412

4121
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4.12.5
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4.12.8

4129
4121
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4121
4121

A inscricdo sera efetuada apenas via internet, sendo que o candidato devera acessar o site
https://portal.cepasf.com.br, para ter acesso ao Edital e seus anexos, ao Formulario de Inscrigdo e
aos procedimentos necessarios a efetivagdo da inscrigao.
O candidato devera preencher completamente o Formulario de Inscrigao, imprimir o boleto bancario e
efetuaro pagamento referente a inscricdo na rede bancaria, conforme os procedimentos estabelecidos
abaixo:
certificar-se preliminarmente de que preenche todos os requisitos exigidos para participagdo no
Concurso Publico, e para a investidura no cargo publico a que concorre;
acessar o site https://portal.cepasf.com.br;
localizar, no site, o link relacionado ao Concurso Publico n® 01/2024;
baixar e ler cuidadosamente o Edital de Abertura e suas retificacoes;
clicar em “Realizar inscrigao”;
digitar o seu CPF;
clicar em “Prosseguir”;
caso seja um cadastro novo, serdo solicitados os dadso pessoais do candidato; caso o CPF digitado
ja exista na base do Sistema, sera solicitada a senha de acesso do candidato;
clicar em “Editais abertos”;
0 clicar em “Realizar inscrigao”;
1 confirmar a leitura do Edital de Abertura;
2 clicar em “Concordo e prossigo”;
3 selecionar o cargo desejado;
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4.12.14 résponder as perguntas e preencher os campos solicitados;

4.12.15 confirmar os dados pessoais e as informagdes prestadas;

4.12.16 finalizar a inscrigéo;

4.12.17 IMPRIMIR O BOLETO BANCARIO E O FORMULARIO DE INSCRICAO:

4.12.18 EFETUAR O PAGAMENTO DO BOLETO BANCARIO até a data limite estabelecida no Cronograma
deste Edital (18 de novembro de 2024).

4.13 O boleto bancario disponivel no endereco eletrdnico https://portal.cepasf.com.br, devera ser impresso
para o pagamento do valor da inscrigdo, apés a conclusdo do preenchimento do formulario de
solicitagao de inscrigao on-line.

4.14 O candidato devera efetuar o pagamento do valor da inscrigdo, por boleto bancario, emitido pelo
sistema.

4.14.1 O pagamento do boleto devera ser feito, obrigatoriamente, na rede bancaria.

4.14.2 Os boletos serdo gerados para pagamento com vencimento para o dia seguinte ao término do

periodo de inscrigao.

4.14.3 Os boletos vencidos NAO deverao ser recolhidos em hipétese alguma, sob pena de indeferimento da
inscricdo sem direito a reembolso.

4.14.4 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em
que se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

4.14.5 O candidato que efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricdo devera atentar para a
confirmagédo do débito em sua conta corrente. Nao tendo ocorrido o débito do valor agendado, a
inscricao sera indeferida.

4.14.6 As inscricdes efetuadas via Internet somente serdo confirmadas apés a comprovagdo do
pagamento do valor da inscrigao.

4.14.7 Serao indeferidas as inscricdes com pagamento efetuado com valor menor do que o estabelecido e
as solicitagdes de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apds a data de vencimento do
boleto.

4.14.8 Os valores recolhidos a titulo de inscricdo apenas serdo devolvidos caso o presente certame nao
seja realizado.

4.14.8.1 Nao havera devolugdo de pagamentos realizados a titulo de inscricdo por erro ou inscrigdo

anulada pelo candidato, por pagamento de boleto vencido, pagamento em duplicidade ou
pagamento de valor maior que o0 expresso no boleto.

4.15 O candidato inscrito via Internet ndo devera enviar copia do documento de identidade, sendo de sua
exclusiva responsabilidade a informagédo dos dados cadastrais no ato da inscrigao, sob as penas da
Lei.

4.16 As corregoes dos dados cadastrais poderdo ser feitas somente até a publicagdo do deferimento das
inscrigdes, mediante pedido do candidato, através do site https://portal.cepasf.com.br

4.16.1 O candidato que nao efetuar as corregbes dos dados cadastrais (principalmente a data de
nascimento quando utilizada como critério de desempate), ndo podera interpor recurso em favorde
sua situagdo apds a divulgagdo dessas informagdes na lista de classificagdo, arcando com as
consequéncias advindas de sua omisséo.

4.16.2 As correcgdes apos o prazo estabelecido poderao ser solicitadas ao Fiscal de Sala, por ocasido da
Prova Objetiva de Mdltipla Escolha e Discursiva, que constara a corre¢do na Folha de Ocorréncias.

417 O CEPASF e a CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE n3o se responsabilizam por solicitagdes de
inscricoes via Internet nao recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falha de
comunicagao, congestionamento de linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.18 As inscricdes via internet devem ser feitas com antecedéncia, a fim de se evitar o possivel
congestionamento de comunicacgao no site https://portal.cepasf.com.br nos ultimos dias de inscrigdo.

4.19 O descumprimento das instru¢des de inscricdo constantes deste Capitulo podera implicar na nao
efetivacao da inscrigdo e/ou seu indeferimento.

DA CORREGAO OBRIGATORIA DOS DADOS CADASTRAIS:
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4.20 O candidato € o unico responsavel pela digitagao das informag¢des no cadastro eletrénico, devendo
estar atento a correta insergéo de todos os dados informados.

421 Os dados cadastrais de NOME, NUMERO DO CPF e DATA DE NASCIMENTO, ndo podem ser
corrigidos diretamente pelos candidatos no sistema, para tanto, os interessados deverao solicitar a
adequacdo através da “AREA DO CANDIDATO’ no site https:/portal.cepasf.com.br, logo que se
deem conta do equivoco.

4.21.1 As corregdes somente serdo apresentadas nas listas utilizadas por ocasidao da realizagdo das
provas objetivas se solicitadas em até 72 (setenta e duas) horas antes da publicagdo do
deferimento das inscrigdes.

4.21.2 Com excegado dos dados citados (NOME, NUMERO DO CPF e DATA DE NASCIMENTO), todos os
demais poderéo ser alterados pelo préprio candidato no sistema, através da “Area do Candidato”a
qualquer tempo.

4.21.3 Aconselha-se que as atualizagdes de enderego e contato que forem realizadas apds a homologacgao
do Certame sejam, concomitantemente, informadas ao 6rgao realizador.

4.21.4 O candidato que nao efetuar as corregcbes dos dados cadastrais (principalmente a data de
nascimento que sera utilizada com o critério de desempate) n&o podera interpor recurso em favor de
sua situagcdo apds a divulgagdo dessas informagbes na lista de classificagdo, arcando com as
consequéncias advindas de sua omissao.

4.21.5 Por ocasido da realizagdo da Prova Objetiva e Discursiva, verificadas incorregbes sobre as
informagdes de NOME e DATA DE NASCIMENTO os candidatos deverao OBRIGATORIAMENTE
solicitar pelo sistema no site https:/portal.cepasf.com.br, a correcdo no prazo IMPRETERIVEL de
até 03 dias Uteis apos a realizagdo das provas.

4.21.5.1 O candidato que nao solicitar a corregdo podera ter a sua inscricdo anulada e ser excluido do

certame a que concorre.

DA SOLICITAGAO DE ATENDIMENTO ESPECIAL PARA REALIZAGAO DAS PROVAS:

4.22 Entende-se por ATENDIMENTO ESPECIAL, no dia de aplicacédo da Prova Objetiva e Discursiva,
qualquer uma das solicitagbes seguintes: atendimento especial a candidata lactante; impressao da
prova em caracteres ampliados, com indicagdo do tamanho da fonte; necessidade de facilidade de
acesso as salas e as demais instalagbes de uso coletivo no local onde sera realizado o certame;
necessidade de utilizagdo de aparelho auricular; entre outros.

4.24 O candidato com necessidade de Atendimento Especial devera, no periodo de inscrigdes, acessar o
site https://portal.cepasf.com.br e seguir as seguintes instru¢des:

4241 No ATO DE INSCRICAO: responder "SIM" para a pergunta “Deseja solicitar ATENDIMENTO
ESPECIAL para a realizagdo das provas?”, selecionando em seguida o tipo de Atendimento
Especial e, por fim, anexar os seguintes documentos: LAUDO MEDICO, IDENTIDADE (frente e
verso) e CPF.

4.25 Para o ATENDIMENTO ESPECIAL A LACTANTE seguir as seguintes instrugdes:

4.25.1 No ATO DE INSCRICAO: responder "SIM" para a pergunta “Deseja solicitar ATENDIMENTO
ESPECIAL para a realizagao das provas?”, selecionar o tipo de Atendimento Especial (LACTANTE),
e anexar os seguintes documentos: IDENTIDADE e CPF DA CANDIDATA, e CERTIDAO DE
NASCIMENTO DA CRIANCA.

DA INSCRIGAO DE CANDIDATOS NA CONDIGAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA (PcD):

4.26 O candidato com necessidade de Atendimento Especial devera, no periodo de inscricdes, acessar o
site https://portal.cepasf.com.br e seguir as seguintes instrug¢des:
4.26.1 No ATO DE INSCRICAO: Responder "SIM" para a pergunta “Deseja se candidatar para a vaga de
PcD?” e anexar os seguintes documentos: LAUDO MEDICO, IDENTIDADE (frente e verso) e CPF.
4.27 Assegura-se a prerrogativa de se inscreverem como pessoas com deficiéncia todos aqueles cujas
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atribuigbes do Cargo Publico pretendido sejam compativeis com a deficiéncia que possuem, conforme
estabelecido no Decreto Federal n°® 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296, de
02/12/2004 e alteragdes posteriores.
Serao reservadas 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas, ou que vierem a surgir no prazo de
validade do certame, para os candidatos com deficiéncia habilitados em obediéncia ao disposto no
Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296, de 02/12/2004.
O percentual previsto sera observado ao longo da execugdo do certame, bem como durante o
periodo de validade do Concurso Publico.
Se a aplicagdo do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos),
estara formada 01 (uma) vaga para candidatos com Deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco décimos), a
formacéo da vaga ficara condicionada a elevagao da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco décimos),
caso haja aumento suficiente do numero de candidatos convocados para o Emprego.
Serao consideradas deficiéncias aquelas conceituadas pela medicina especializada, de acordo com
os padrdes mundialmente estabelecidos e que constituam inferioridade que implique em grau
acentuado de dificuldade para a integracao social, bem como as que se enquadram no Artigo 4° do
Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto n° 5.296, de 2 de
dezembro de 2004.
As alteragdes quanto as definicdes e parametros de deficiéncia na legislagdo federal serédo
automaticamente aplicadas no cumprimento deste Edital.
Nao serdo considerados como deficiéncia os disturbios passiveis de correcao.
Os candidatos constantes da lista de candidatos com deficiéncia, quando convocados pela CAMARA
MUNICIPAL DE CACONDE, além da apresentagédo dos exames admissionais constantes deste edital,
poderdo ser submetidos a exame médico especifico, com finalidade de avaliagdo da compatibilidade
entre as atribuigbes do Cargo Publico e a deficiéncia declarada, sendo excluido do Certame o
candidato que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicdes do Cargo Publico de
Procurador Juridico.
Apébs o ingresso do candidato com deficiéncia, as mesmas ndo poderdo ser apresentadas como
motivo para justificar a concessao de readaptacado do Cargo Publico, bem como para a aposentadoria
por invalidez.
Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condigbes com os
demais candidatos no que se refere ao conteudo, avaliagdo, duragdo, data, horario e local de
realizagdo das provas objetivas.
Nao havendo candidatos com deficiéncia habilitados, as vagas reservadas serdo revertidas aos
demais candidatos.
O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme instrugbes constantes neste
Capitulo, ndopodera interpor recurso em favor de sua condigo.
Os candidatos com deficiéncia aprovados constardo na lista geral dos aprovados por Cargo Publico e
na lista de candidatos com deficiéncia.
Os candidatos inscritos como portadores de deficiéncia, por ocasido da convocagdo para a
nomeacgao, serao submetidos a pericia médica a fim de verificar a compatibilidade da sua deficiéncia
com o exercicio das atribuicdes do Emprego, devendo apresentar na ocasido eventuais laudos e
exames que comprovem a deficiéncia. A pericia médica tera decisdo terminativa sobre a
qualificagdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia para o exercicio do Cargo
Publico, observada a legislacéo aplicavel a matéria.
Havendo parecer médico oficial contrario a condigdo de deficiente, o0 nome do candidato sera
excluido da lista de candidatos com deficiéncia e mantido na lista de classificacao geral.
O candidato que for julgado inapto, em razdo da deficiéncia incompatibilizar-se com o exercicio das
atividades préprias do Cargo Publico, sera desclassificado do Concurso Publico.
A nao observancia pelo candidato de qualquer das disposi¢ées acima implicara a perda do direito a
ser contratado para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

RUA DUQUE DE CAXIAS, 236 — TEL.: (19) 662-1116 — C.N.P.J. 45.767.829/001-52 — CEP 13770-000 - CACONDE - SP



4.37

amara Municipal de Caconde

Esténcia Climatica Estado de S&o Paulo
b Rua Duque de Caxias, n® 123 — Centro — Caconde — SP — CEP 13770-059 — Fone (19) 3662-1589
CNPJ 01.612.128/0001-79 Email: camara@caconde.sp.gov.br

Concomitantemente ao pedido de inscrigdo como PcD, podera o interessado solicitar Condig&o
Especial pararealizagado das Provas Objetivas de Multipla Escolha, conforme prazos e procedimentos
estabelecidos neste edital.

CAPITULO 5 - DAS PROVAS

5.1

5.2

Conforme o item 3.2, as provas do Concurso Publico serdo da natureza:

5.1.1 PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA (PO), de carater
ELIMINATORIO/HABILITATORIO.

5.1.2 PROVA DISCURSIVA (PD), de carater ELIMINATORIO/CLASSIFICATORIO.

As Provas Objetivas serao compostas de 60 (sessenta) questées de multipla escolha, com 4 (quatro)
alternativas cada uma, totalizando 90 (noventa) pontos.

DA PARTICIPACAO DA CANDIDATA LACTANTE NAS PROVAS:

5.3

54

5.4.1

5.4.2

55

5.5.1
5.5.2

5.56.3
554

Em atendimento a Lei N° 13.872/2019, sera garantido o direito de amamentar as maes com filhos de
até 6 (seis) meses de idade durante a realizagéo das provas.
A candidata que tiver necessidade de amamentar seus filhos de até 6 (seis) meses, durante a
realizacdo das provas, devera apresentar na data prova a respectiva CERTIDAO DE NASCIMENTO
e levar uma pessoa acompanhante com maior idade legal, que sera responsavel pela guarda da
crianca durante o periodo necessario.
A pessoa acompanhante somente tera acesso ao local das provas até o horario estabelecido para
fechamento dos portbes e ficara com a crianga em sala reservada para essa finalidade, préxima ao
local de aplicagéo das provas.
O acompanhante devera permanecer em local designado pela Coordenagdo e se submetera a
todas as normas constantes deste Edital, inclusive no tocante ao uso de equipamento eletrénico e
celular.
A mée tera o direito de proceder & amamentagdo a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até 30
(trinta) minutos, por filho.
Durante o periodo de amamentagéo, a mae sera acompanhada por fiscal.
O tempo despendido na amamentagéo sera compensado durante a realizagdo da prova, em igual
periodo.
A candidata, nesta condi¢do, que nao levar acompanhante, nio realizara a prova.
Exceto no caso previsto neste item, ndo sera permitida a presenga de acompanhante no local de
aplicacao das provas.

CAPITULO 6 - DA APLICAGAO DAS PROVAS PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

6.1

6.1.1

A aplicagcéo das provas objetivas esta prevista para o dia 15 DE DEZEMBRO DE 2024, a partir das
8h30min.
A aplicagdo da prova na data prevista dependera da disponibilidade de locais adequados a
realizacdo das mesmas.
A confirmacao da data e divulgacao do horario e local devera ser realizada através de publicagdo no
site do CEPASF e da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE, até o dia 11 DE DEZEMBRO DE 2024.
Havendo alteragao da data prevista para realizagdo das provas objetivas, elas poderdao ocorrer em
outra data, aos domingos.
Os candidatos NAO receberéo avisos e convocagdes individuais via correio ou e-mail, sendo o
acompanhamento das publicagdes, editais, avisos, comunicados referentes ao Concurso Publico de
sua inteira responsabilidade.
Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, vista ou repetigdo de prova ou ainda, aplicagédo da
prova em outra data, local ou horarios diferentes dos divulgados.
As Provas Objetivas de Multipla Escolha e a Prova Discursiva terdo duracao de 05 (CINCO)
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FTORAS, ja incluido o tempo para preenchimento do gabarito de respostas.

6.1.7 O tempo previsto de prova compreende a resolugdo das questdes e o preenchimento da Folha de

Respostas Definitivas.

6.1.8 Na&ao havera, por qualquer motivo, prorrogagéo do tempo previsto para a aplicagdo das provas em

6.2

6.2.1

virtude de afastamento do candidato, por sua prépria iniciativa ou atitude, da sala de aplicagao.
O contetdo programatico para as Provas de Multipla Escolha sera o apresentado no ANEXO Il —
CONTEUDO PROGRAMATICO deste Edital.
As Provas Objetivas de Multipla Escolha seréo constituidas de questdes objetivas, cada uma com 4
(quatro) opgdes de respostas (alternativas), sendo somente 01 (uma) correta.

6.2.2 Sera considerado HABILITADO nas Provas Objetivas de Multipla Escolha, o candidato que obtiver

aproveitamento igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da Area de
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS e aproveitamento igual ou superior a 50% (cinguenta por cento)
do total de pontos das DEMAIS AREAS, eliminando-se do Concurso Publico os demais candidatos.

6.2.3 As Provas Objetivas de Multipla Escolha serao compostas conforme apresentado a seguir:

6.3

6.4

6.5

6.5.1

6.5.2

6.6

AGENTE LEGISLATIVO
AREA Ne° DE VALOR UNITARIO| TOTAL
QUESTOES
a) Lingua Portuguesa (LP) 10 1,50 15,00
b) Matematica (MA) 10 1,50 15,00
c) Conhecimentos de Informatica (CI) 05 1,50 7,50
d) Conhecimentos Especificos (CE) 35 1,50 52,50
TOTAL 60 - 90,00

AGENTE DE COMUNICACAO SOCIAL

AREA N° DE| VALOR UNITARIO| TOTAL
QUESTOES
a)Lingua Portuguesa (LP) 10 1,50 15,00
b) Conhecimentos de Informatica (Cl) 05 1,50 7,50
¢) Conhecimentos Gerais (CG) 10 1,50 15,00
d) Conhecimentos Especificos (CE) 35 1,50 52,50
TOTAL 60 - 90,00

Ao candidato s6 sera permitida a realizagdo das provas na respectiva data, no local e no horario,
constantes das listas dos editais especificos para este fim.
O candidato devera comparecer ao local designado para a prova objetiva com antecedéncia minima
de 30(trinta) minutos.
O candidato que se apresentar apdés o horario determinado pelo Edital de Convocacdo para
fechamento dos portdes, sera automaticamente excluido do Certame, seja qual for o motivo alegado
para seu atraso.
A fim de evitar atrasos, recomenda-se que os candidatos verifiquem com antecedéncia o local onde
realizardo a prova; a disponibilidade de estacionamento e vagas nas imedia¢des; as opg¢des de
transporte publico, consultando antes horarios e frequéncias das linhas de 6nibus aos domingos,
bem como rotas e tempo de deslocamento.
O CEPASF e a Comissao de Concurso Publico ndo se responsabilizam por fatos externos que
impecam o candidato chegar ao local de aplicacdo das provas no horario apropriado, ja que a
organizagado do Concurso Publico ndo possui geréncia sobre transito ou trafego, bem como outras
situacdes que escapam de seu ambito de atuagao.
Somente sera admitido a sala de provas o candidato que estiver portando documento original de
identidade que bem o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira Expedida por
Orgéo ou Conselho de Classe (CAU, CRA, CREA, OAB, CRC, CRM, etc.); Certificado de Reservista;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo com foto ou
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6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5

6.7

6.7.1

6.7.2

6.8

6.9

6.10

6.10.1

6.10.2

6.10.3

6.10.4

6.11

6.12

6.13
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Passaporte.
E aconselhavel que o candidato esteja portando o Comprovante de pagamento do Boleto Bancario
e o0 Comprovante de Inscricao emitido pelo sistema onde realizou a inscrigéo.
Nao serado aceitos como documentos de identidade outros documentos que nao os especificados
neste item.
Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢des, permitindo, com clareza, a identificagdo do
candidato.
Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas, documento
de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste
o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, podendo entéao
ser submetido a identificacao especial, compreendendo coleta de assinaturas e/ou de impressao
digital em formulério proprio.
A identificagdo pessoal sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagdo
apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.
No dia da realizagdo das provas, na hipétese de o nome do candidato ndo constar nas listagens
oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagdo, o CEPASF podera
proceder a inclusdo do candidato, mediante a apresentagéo do boleto bancario com comprovagéo de
pagamento, com o preenchimento da Folha de Ocorréncias da sala de provas.
A inclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional e sera analisada pelo
CEPASF com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscrigéo.
Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma sera automaticamente cancelada sem direito a
reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela
decorrentes.
O candidato, ao ingressar no local de realizagdo das provas devera, OBRIGATORIAMENTE, manter
desligado qualquer aparelho de comunicagdo, devendo retirar a bateria de qualquer aparelho
eletrbnico que esteja sob sua posse, incluindo os sinais de alarme e os modos de vibracdo e
silencioso.
O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou 6culos de sol devera ter
justificativa médica e o(s) objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela coordenacéo.
A comprovagéo da utilizagdo de funcionalidades de aparelhos, tais como telefone celular (e seus
aplicativos),aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador, agenda eletrénica, tablet, notebook ou
similares, calculadora, palm-top, smartwatch, ou qualquer equipamento que possibilite comunicagéo
externa ou interna, incorrera em exclusédo do candidato do Certame.
Os celulares e outros aparelhos eletrénicos deverdo permanecer desligados até a saida do
candidato do local de realizagcéo das provas.
E aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som
seja emitido, inclusive do despertador caso seja ativado.
E aconselhavel que o candidato NAO leve nenhum dos objetos mencionados nos itens anteriores no
dia da realizag&o das provas.
O CEPASF e a Comissao de Concurso Publico poderao, no dia da realizagdo das provas, solicitar
que os candidatos que estejam portando mochilas ou grandes volumes, que deixem esses
pertences aos cuidados do fiscal de sala ou da Coordenacdo do Prédio que tomara providéncias
para que tais materiais sejam lacrados, protegidos e mantidos a distancia de seus usuarios, durante
a aplicagéo das provas.
Durante a prova, ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a cddigos, livros, manuais,
impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizagdo de outro material ndo fornecido pelo
CEPASF, uso de relégio com calculadora, calculadora, telefone celular e/ou qualquer equipamento
eletrdnico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e 6culos de sol.
O CEPASF nao se responsabilizara por perda ou extravio de documentos ou objetos, ocorrido no
local de realizagao das provas, nem por danos neles causados.
O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizagdo da prova como
justificativa de sua auséncia.
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6.13.1 O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do
candidato e resultara na eliminagédo do Concurso Publico.

6.14 O CEPASF, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico — o que é de interesse
Puablico e, em especial dos préprios candidatos — bem como a sua autenticidade, solicitara aos
candidatos, quando da aplicagdo das provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na
folha de respostas.

6.15 Nos casos de eventual falta de Caderno de Questées/material personalizado de aplicagdo das
provas, em razao de falha de impressdo, nimero de provas incompativel com o numero de
candidatos na sala ou qualquer outro equivoco na distribuicdo de prova/material, o CEPASF tem a
prerrogativa para entregar ao candidato prova/material reserva ndo personalizado eletronicamente, o
que sera registrado na Folha de Ocorréncia.

6.15.1 O candidato devera informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nos materiais recebidos no

momento da aplicagdo das provas, ndo sendo aceitas reclamagdes posteriores.

6.16 Por ocasido de realizacado da prova de multipla escolha, constatada em alguma das questdes falha de
digitacao sanavel, que nao prejudique o entendimento da mesma, cabera ao CEPASF o direito de
informar aos candidatos presentes a correcéo e fazer constar da Folha de Ocorréncias tal fato, em
relagdo ao qual ndo cabera posterior recurso.

6.17 Nas provas objetivas, o candidato devera assinalar as respostas na FOLHA DE RESPOSTAS
DEFINITIVAS, Unico documento valido para a corregao eletrbnica das provas.

6.17.1 O preenchimento da folha de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato que devera
proceder em conformidade com as instrucbes especificas contidas na capa do Caderno de
Questdes e na Folha de Respostas.

6.17.2 Em nenhuma hipétese havera a substituicdo da FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS por erro de
preenchimento do candidato.

6.17.3 Todas as folhas de respostas serado corrigidas por meio de processamento eletrénico.

6.17.4 O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a FOLHA DE
RESPOSTAS DEFINITIVAS, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de
correcao da mesma por meio de processamento eletrdnico.

6.17.5 O candidato devera preencher sua FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS com caneta esferografica
de tinta preta ou azul.

6.17.6 Nao serdo computadas questdes nao respondidas ou que contenham emenda ou rasura, ainda que
legivel, ou mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta, bem como as que tenham
sido respondidas a lapis.

6.17.7 Sera anulada a prova do candidato que nao devolver a sua FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS.

6.17.8 O candidato devera, sob sua reponsabilidade:

6.17.8.1 Verificar o nome, numero de inscricao e demais dados impressos;

6.17.8.2 Assinar no local apropriado;

6.17.8.3 Marcar as respostas nos campos correspondentes para cada questao;

6.17.8.4 Entregar, apos o preenchimento, ao fiscal da sala.

6.18 O CEPASF nao se responsabilizara por eventuais prejuizos aos candidatos que por iniciativa propria
nao preencherem todas as Informagdes solicitadas na FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS ou
que o preenchimento das respostas nao atenda ao apresentado neste Edital.

6.19 O candidato, ao terminar a prova, entregara ao fiscal a FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS
devidamente assinada.

6.20 O candidato devera ler atentamente as instrugdes contidas nos materiais recebidos.

6.21 Terminada a prova, o candidato podera levar consigo o Caderno de Questbes da Prova Objetiva e
Discursiva, que por razdo de seguranga, somente sera entregue apds decorrido o tempo minimo de
03 (TRES) HORAS do tempo total da prova.

6.22 Aos 03 (trés) ultimos candidatos ainda presentes na sala de aplicagdo da prova, sera solicitado que
nela permanegam até que o ultimo candidato conclua sua prova para que os trés acompanhem o
lacramento do envelope com as FOLHAS DE RESPOSTAS DEFINITIVAS da Sala e realizem demais
procedimentos solicitados pelo Fiscal de Sala.
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6.23 Qtando, apés a prova, for constatada, por meio eletronico, estatistico, visual ou grafologico, a
utilizagdo de processos ilicitos para a realizagdo da prova, o candidato tera sua prova anulada e sera
automaticamente eliminado do Concurso Publico.

6.24 Nao havera, por qualquer motivo, prorrogagdo do tempo previsto para a aplicagdo das provas em
virtude de afastamento do candidato da sala de prova.

6.25 Apoés a assinatura da lista de presenca e distribuicdo do Caderno de Questdes, o candidato somente
podera se ausentar da sala acompanhado por um fiscal.

CAPITULO 7 - DAS PROVAS DISCURSIVAS (PD)

7.1 As Provas Discursivas serdo aplicadas no mesmo dia, local e horario das Provas Objetivas de Multipla
Escolha, devendo o candidato observar, total e atentamente o disposto neste Edital, ndo podendo ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

7.2 Para a realizagao da Prova Discursiva, o candidato ndo podera fazer consulta de nenhuma espécie.

7.3 Na Prova Discursiva, o candidato devera assinar Unica e exclusivamente no local destinado
especificamente para essa finalidade.

7.4 Qualquer sinal, marca, desenho, rubrica, assinatura ou nome, feito pelo candidato, em qualquer local do
caderno que nao o estipulado pelo CEPASF para a assinatura do candidato, que possa permitir sua
identificacdo, acarretara a atribuicdo de nota zero a prova discursiva e a consequente eliminagdo do
candidato deste Concurso Publico.

7.5 E vedado o uso de corretor de texto, de caneta marca-texto ou de qualquer outro material que possa
identificar a prova sob pena de atribuigdo de nota zero a prova discursiva e a consequente eliminagédo do
candidato deste Concurso Publico.

7.6 A prova discursiva devera ser manuscrita, em letra legivel, com caneta de tinta preta.

7.7 Alerta-se que a eventual utilizacdo de caneta de tinta de outra cor para o preenchimento da resposta
podera acarretar prejuizo ao candidato, uma vez que a nitidez do texto podera ficar prejudicada ao se
digitalizar a resposta para a corregéo.

7. 8 Nao sera permitida a interferéncia e/ou participagdo de outras pessoas, salvo em caso de candidato
que tenha solicitado e obtido autorizagdo do CEPASF para uso de fiscal transcritor. Nesse caso, o candidato
devera ditar o texto, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais graficos de acentuagao e
pontuacdo, para o fiscal designado pelo CEPASF.

7.9 Nao sera admitido o uso de qualquer outra folha de papel — para rascunho ou como parte ou resposta
definitiva — diversa das existentes no caderno. Para tanto, o candidato devera atentar para os espacos
especificos destinados para rascunho e para resposta definitiva, a fim de que néo seja prejudicado.

7.10 Os campos reservados para as respostas definitivas serdo os unicos validos para a avaliagdo da prova.
7.10.1 Os campos reservados para rascunho sdo de preenchimento facultativo e ndo serdo considerados
para avaliagéo.

7.11 Em hipotese alguma, havera substituicdo do caderno de prova por erro do candidato.

7.12 O candidato devera observar, atentamente, os termos das instrugées contidas na capa do caderno,
nao podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

7.13 Para garantir a lisura do encerramento da prova, deverdo permanecer em cada uma das salas de
prova os 3 (trés) ultimos candidatos, até que o ultimo deles entregue sua prova. Esses candidatos — apos a
assinatura do respectivo termo — deverao sair juntos da sala de prova.

7.14 Apds o término do prazo previsto para a duragao da prova, néo sera concedido tempo adicional para o
candidato continuar respondendo a prova discursiva ou procedendo a transcrigdo para a parte definitiva do
caderno de prova.

7.15 Ao final da prova, o candidato devera entregar o caderno completo ao fiscal da sala.

7.16 Sera corrigida as provas discursivas dos candidatos habilitados com melhor desempenho na prova
objetiva, conforme item 6.2.2.

7.16.1 Sera corrigida a prova discursiva dos candidatos habilitados com melhor desempenho na prova
objetiva, na seguinte proporgao:

a) ampla concorréncia: dos 20 (vinte) primeiros candidatos para o cargo publico de AGENTE LEGISLATIVO
e dos 15 (quinze) primeiros candidatos para o cargo publico de AGENTE DE COMUNICACAO SOCIAL;

b) lista especial — pessoas com deficiéncia: dos 5 (cinco) primeiros candidatos cargo publico de AGENTE
LEGISLATIVO e dos 03 (trés) primeiros candidatos para o cargo publico de AGENTE DE COMUNICACAO
SOCIAL

7.16.1.1 Todos os candidatos empatados na ultima colocagéo das listas mencionadas nas alineas “a” e “b”
do item 7.16.1 ter&o sua prova discursiva corrigida.
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7.17 A prova discursiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 90,00 (noventa) pontos.
7.18 Sera considerado HABILITADO na prova discursiva, o candidato que obtiver nota igual ou superior a
45,00 (quarenta e cinco) pontos.
7.19 Na prova discursiva serdo analisados o conhecimento técnico, a adequacédo do cargo, o raciocinio, a
fundamentagao e consisténcia, a capacidade de interpretacédo e a exposicdo. Serdo considerados, ainda, a
capacidade em desenvolver a prova discursiva apresentada com clareza, coeréncia e objetividade, a
organizagao do texto e o dominio da norma-padrao.
7.20 Sera atribuida nota 0 (zero) a prova que:
a) fugir ou tangenciar a proposta;
b) apresentar resposta inadequada ao tema ou ao caso proposto, ainda que possivel, mas que nao se
coadune de forma imediata a proposta apresentada;
c) apresentar nome, rubrica, assinatura, sinal, marca ou informagao nao pertinente ao solicitado na proposta
da prova discursiva que possa permitir a identificagado do candidato;
d) apresentar sinais de uso de corretor de texto ou de caneta marca-texto;
e) estiver faltando folhas;
f) estiver em branco;
g) apresentar textos sob forma nao articulada verbalmente (apenas com desenhos, numeros e palavras
soltas ou em versos) ou nao for redigida em lingua portuguesa;
h) apresentar letra ilegivel e/ou incompreensivel,
i) apresentar o texto definitivo fora do espacgo reservado para tal;
j) fizer simples copia da proposta.
7.21 Sera considerado como nao-escrito o texto ou trecho de texto que:
a) estiver rasurado;
b) for ilegivel ou incompreensivel;
c) for escrito em lingua diferente da portuguesa;
d) for escrito fora do espacgo destinado ao texto definitivo;
e) for escrito a lapis.
7.22 O candidato ausente e o ndo habilitado na prova discursiva serdo eliminados deste Concurso Publico.

CAPITULO 8 - DAS OBRIGACOES DO CANDIDATO

8.1 Sao obrigagdes do candidato:

8.1.1 Ler atentamente o Edital Normativo e demais documentos disponibilizados referentes ao certame,
sobre as quais n&do podera alegar desconhecimento.

8.1.2 Agir com cortesia e respeito com os demais candidatos e membros da equipe realizadora do certame
sob pena de anulagéo da sua prova.

8.1.3 Certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para a participagéo no certame.

8.1.4 Certificar-se de que preencheu corretamente os campos referentes a NOME e DATA DE
NASCIMENTO no formulario de inscricdo e, caso verifique alguma incoeréncia, solicitar imediatamente a
corregao pelo https://portal.cepasf.com.br, até o prazo maximo de 02 (dois) dias apds a realizagdo da Prova
Objetiva.

8.1.5 Certificar-se de todas as informacdes e regras constantes deste Edital e das demais orientacdes que
estarado disponiveis conforme apresentado no Capitulo 2 deste edital.

8.1.6 Guardar numero de inscrigdo e senha para o site https://portal.cepasf.com.br.

8.1.7 Certificar-se, com antecedéncia, pelo endereco htips://portal.cepasf.com.br, da confirmagédo de sua
inscricdo e do local onde realizara as provas.

8.1.8 Verificar e acompanhar as publicagdes.

8.1.9 Chegar ao local das provas com antecedéncia.

8.1.10 Apresentar-se no local de aplicagdo das provas com documento de identificagdo valido, conforme
descrito neste Edital, sob pena de ser impedido de realizar as provas.

8.1.11 Guardar, ao entrar na sala de provas, em envelope porta-objetos o telefone celular e quaisquer
outros equipamentos eletrénicos desligados, além de outros pertences nao permitidos.

8.1.12 Manter os aparelhos eletrénicos como celular, tablet, pulseiras e reldgios inteligentes com todos os
aplicativos, fungdes e sistemas desativados e desligados, incluindo alarmes, no envelope porta- objetos
lacrado e identificado, desde o ingresso na sala de provas até a saida definitiva do local deprovas.

8.1.13 Nao portar fora do envelope porta-objetos fornecido pelo fiscal da sala, ao ingressar na sala de
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provas, -6culos escuros e artigos de chapelaria, como boné, chapéu, viseira, gorro ou similares, réguas,
corretivos, livros, manuais, impressos, anotagdes, protetor auricular, relégio digital, e quaisquer dispositivos
eletrénicos, como telefones celulares, smartphones, tablets, wearable tech, maquinas calculadoras, agendas
eletrbnicas e/ou similares, ipods®, gravadores, pen drive, mp3 e/ou similar, alarmes, chaves com alarme ou
com qualquer outro componente eletrénico, fones de ouvido e/ou qualquer transmissor, gravador e/ou
receptor de dados, imagens, videos e mensagens e quaisquer outros materiais estranhos a realizacdo da
prova.

8.1.14 Nao portar armas de qualquer espécie, exceto para os casos previstos no art. 6° da Lei n°® 10.826,de
22 de dezembro de 2003.

8.1.15 Permanecer em siléncio, comunicando somente o estritamente necessario com o Fiscal da Sala.
8.1.16 Manter, debaixo da carteira, o envelope porta-objetos, lacrado, desde o ingresso na sala de provas até
a saida definitiva do local de provas.

8.1.17 Submeter-se a identificagdo especial.

8.1.18 Ir ao banheiro somente acompanhado pelo fiscal indicado pelo Fiscal da Sala.

8.1.19 Aguardar na sala de provas, até que seja autorizado o inicio das provas, cumprindo as
determinagdes do Fiscal da Sala.

8.1.20 Utilizar somente caneta esferografica de tinta azul ou preta.

8.1.21 Fechar a prova e deixa-la com capa para cima, antes de se ausentar da sala durante a aplicagao.
8.1.22 Caso esteja portando garrafa de agua, lanches ou outro alimento permitir que o lanche seja
vistoriado pelo fiscal da sala.

8.1.23 Submeter-se, a critério da empresa, a revista eletrénica nos locais de provas, a qualquer momento, por
meio do uso de detector de metais.

8.1.24 Iniciar as provas somente apos a autorizagdo do Fiscal da Sala, ler e conferir todas as instrugdes
contidas na capa do Caderno de Questbes, na FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS e nos demais
documentos da prova.

8.1.25 Fazer anotagdes relativas as suas respostas apenas no Caderno de Questdes, apos a autorizagao
do Fiscal da Sala.

8.1.26 Verificar se o Caderno de Questdes contém a quantidade de questdes indicadas na FOLHA DE
RESPOSTAS DEFINITIVAS e/ou qualquer defeito grafico que impossibilite a resolugéo da prova.

8.1.27 Reportar-se ao Fiscal da Sala no caso de qualquer ocorréncia em relagdo ao Caderno de Questdes,a
FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS ou aos demais documentos da prova, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

8.1.28 Assinar, nos espacgos designados na LISTA DE PRESENCA, na FOLHA DE RESPOSTAS
DEFINITIVAS, no CADERNO DE QUESTOES, e demais documentos solicitados pelo Fiscal de Sala.

8.1.29 Transcrever as respostas das questdes objetivas com caneta esferogréfica de tinta azul ou preta, na
FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS, de acordo com as instrugdes do Fiscal da Sala e contidas nesses
instrumentos, sob pena de inviabilizar a leitura 6ptica e a corregcado de suas respostas.

8.1.30 Nao destacar nenhuma pagina do Caderno de Questdes.

8.1.31 Entregar ao Fiscal da Sala a FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS ao deixar em definitivo a sala de
provas.

8.1.32 Nao se ausentar da sala de provas com o material de aplicagdo, exceto o Caderno de Questdes,
desde que, nesse caso, deixe a sala em definitivo.

8.1.33 Nao se ausentar da sala de provas, em definitivo, antes de decorrido 1/2 do tempo total das provas.
8.1.34 Evitar utilizar o banheiro do local de aplicagdo apds o término das provas e na saida definitiva da sala
de provas. Em algumas escolas, considerando a infraestrutura a utilizagdo do banheiro ap6s o término das
provas podera ser proibido.

8.1.35 Sairem juntos os trés ultimos participantes presentes na sala de provas somente apés assinatura da
FOLHA DE OCORRENCIAS, exceto nas salas de atendimento especializado.

8.1.36 Nao estabelecer ou tentar estabelecer qualquer tipo de comunicagao interna ou externa.

8.1.37 Nao receber de qualquer pessoa informagdes referentes ao contetdo das provas.

8.1.38 Né&o registrar ou divulgar por imagem, video ou som a realizagdo da prova ou qualquer material
utilizado na prova.
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8.1.39 Nao levar e/ou ingerir bebidas alcodlicas e/ou utilizar drogas ilicitas e/ou cigarro e outros produtos
derivados do tabaco, no local de provas, conforme Lei n° 11.343/2006, Lei n° 12.546/2011 e Decreto
8.262/2014.

8.1.40 Cumprir as determinagdes deste Edital, do Fiscal da Sala e da Coordenagéo de Aplicagéo.

CAPITULO 9 - DA CLASSIFICAGAO

9.1 Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacgao final, em listas de
classificagéo para cada Cargo Publico.
9.1.1 A nota final serd obtida pelos pontos atribuidos & Prova Objetiva de Multipla Escolha e Prova
Discursiva.
9.2 Serdo emitidas duas listas de classificagdo: uma geral (ampla concorréncia), contendo todos os
candidatos habilitados e outra contendo os candidatos habilitados inscritos na condicao de pessoa com
deficiéncia (se houver).
9.3 No caso de empate na nota final sera processado o desempate, tendo preferéncia, sucessivamente, o
candidato:
9.3.1 com idade mais elevada;
9.3.2 que obtiver a maior pontuagao nas questdes de Conhecimentos Especificos;
9.3.3 alistado como jurado pelo Presidente do Tribunal de Juri, nos termos do art. 440 do Cdédigo de
Processo Penal;
9.4 Persistindo ainda o empate devera ser processado sorteio publico para definicho de ordem de
classificagao.
9.5 No ato da inscri¢cdo, o candidato fornecera as informagdes necessarias para fins de desempate, estando
sujeitoas penalidades impostas, se inveridicas.

CAPITULO 10 - DOS RECURSOS

10.1 O prazo para interposi¢céo de recurso se iniciara no dia util imediatamente apés a divulgacao do evento
nos enderecos eletrénicos apresentados no item 2.1 deste EDITAL NORMATIVO:

10.1.1 Para recurso referente ao Edital de Abertura, Gabarito Preliminar, Notas das Provas, Resultados das
Provas e de Classificacdo Final: 02 (DOIS) DIAS CORRIDOS a contar do dia seguinte da divulgagdo nos
enderecgos eletrénicos apresentados no item 2.1.

10.2 Somente serdo considerados os recursos interpostos dentro do PRAZO ESTIPULADO para a fase a
que se referem, sendo os demais sumariamente indeferidos.

10.3 Para a interposicao de recurso referente ao Edital de Abertura, Gabarito Preliminar, Notas das Provas,
Resultados das Provas e de Classificacdo Final, o candidato devera, OBRIGATORIAMENTE, dentro do
prazo estipulado, acessar o endereco eletrénico https://portal.cepasf.com.br, logar com CPF e senha
pessoal, localizar a inscrigdo para a qual pretender recorrer e clicar em “Solicitar Recurso”, depois preencher
o formulario proprio disponibilizado pelo sistema e envia-lo via internet.

10.3.1 O candidato devera utilizar um formulario para cada questdo no caso de recurso contra o gabarito,
sob pena de ter seu recurso indeferido administrativamente, em caso contrario.

10.3.2 Em eventuais recursos interpostos em razédo de discordancia com a pontuagao atribuida na Prova
Objetiva de Muiltipla Escolha e Prova Discursiva o candidato devera apresentar o cotejo das suas anotagbes
com o gabarito publicado conforme exemplo: Questdo 01 — Resposta X / Questdo 02 — Resposta Y [...] e
assim sucessivamente, sob pena de poder ter seu recurso indeferido administrativamente em caso de nao
atendimento desta orientacao.

10.4 Sera liminarmente indeferido o recurso:

10.4.1 Que néo estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentagéo légica e consistente que
permita sua adequada avaliag¢ao;

10.4.2 Que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;

10.4.3 Interposto por outra via, diferente da especificada neste Capitulo;

10.4.5 Que apresentar contestagcdo referente a mais de uma questdo no mesmo formulario, devendo o
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candidaté-utilizar um formulario para cada questao, objeto de questionamento.

10.4.6 Cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

10.4.7 Que esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo e nas instrugdes
constantes dos Editais de divulgagao dos eventos.

10.4.8 Que nao disser respeito a fase a que se destina.

10.5 Nao havera segunda instancia de recurso administrativo; reandlise de recurso interposto ou pedidos de
revisao de recurso.

10.6 Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos
presentes a prova independente de terem recorrido.

10.7 Caso haja alteragdo no gabarito divulgado por forga de impugnagdes ou corregdo, as provas serao
corrigidas de acordo com as alteragdes promovidas, considerando-se as marcagdes feitas pelos candidatos
na(s)alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questao.

10.7.1 A anulagdo de questao nao acarreta atribuicdo de pontos adicionais, além daqueles a que o candidato
prejudicado tem direito.

10.8 No caso de procedéncia de recurso interposto dentro das especificagbes, podera eventualmente haver
alteracéo dos resultados obtidos pelo candidato em qualquer etapa ou ainda podera ocorrer a desclassificagdo
do mesmo.

10.9 Somente serdo apreciados os recursos interpostos dentro do prazo estabelecido e que possuirem
fundamentacado e argumentagéo logica e consistente, que permita sua adequada avaliagao.

10.10 Nao serao aceitos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.

10.11 O gabarito divulgado podera ser alterado, em fung&o dos recursos interpostos e as provas objetivas
serao corrigidas de acordo com as alteragbes promovidas.

10.12 A decisdo do Recurso sera dada a conhecimento, coletivamente, através de publicacdo do seu
extrato nos sites apresentados no Capitulo 2 deste Edital e individualmente ao candidato que interpds o
recurso através da divulgagdo das argumentagbes que sustentam a decisdo no site do CEPASF
https:/portal.cepasf.com.br na “Area do Candidato” em até 48 h depois da publicagdo coletiva.

10.3 A interposicao de recursos nao obsta o regular andamento do cronograma do Concurso Publico.

10.4 Em hipétese alguma havera reviséo de recurso.

CAPITULO 11 - CONVOCAGAO E PROVIMENTO DOS CARGOS PUBLICOS

11.1 Os candidatos classificados serdo convocados a critério da Administragdo, conforme o numero de
vagas existentes e seguindo rigorosamente a ordem de classificagao, respeitando-se o limite das vagas
destinadas aos candidatos com deficiéncia.

11.2 O candidato aprovado neste Concurso Publico ser& nomeado apenas se atender as seguintes
eligéncias, a serem comprovadas por ocasido da convocagao:

11.2.1 ser brasileiro nato ou naturalizado; ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da Constituicéo
Federal e demais disposi¢bes legais, no caso de estrangeiro ou cidadao portugués a quem tenha sido
deferida a igualdade nas condigbes previstas pelo Decreto Federal n° 70.436/72;

11.2.2 ter idade minima de 18 anos completos; atender as condigbes de escolaridade e demais requisitos
prescritos para o Cargo Publico, determinados no item 3.2 deste Edital;

11.2.3 gozar de saude fisica e mental compativeis com as atividades a serem desempenhadas no exercicio
do Cargo Publico, comprovada em prévia inspecdo médica oficial;

11.2.4 estar quite com o Servigo Militar se for do sexo masculino;

11.2.5 ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

11.2.6 estar com o CPF regularizado junto a Receita Federal;

11.2.7 estar no gozo dos direitos civis e politicos;

11.2.8 ndo registrar antecedentes criminais em que tenha sido condenado por crime doloso nem estar
cumprindo pena em liberdade;

11.2.9 Néo ter sido condenado por crime contra o patriménio ou a Administragdo Publica, nem ter sido
demitido por ato de improbidade “a bem do servigo publico” mediante decisdo transitada em julgado em
qualquer esfera governamental;
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11.2.10-N3o ter sido exonerado (a) por algum dos entes publicos em razdo de Processo Administrativo
Disciplinar nos ultimos 5 (cinco) anos.

11.2.11 N&o possuir vinculo com qualquer 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica que impossibilite
acumulagao de Cargos, cargos e fungdes, ressalvados os casos contidos nas alineas “a”, “b” e “c”, inc. XVI,
do art. 37, da Constituicdo Federal, inclusive no que concerne a compatibilidade de horarios;

11.2.12 ndo ser aposentado por invalidez, ndo estar em idade de aposentadoria compulséria (75 anos ou
mais) ou receber proventos de aposentadoria decorrentes dos artigos 40, 42 e 142 da Constituicdo Federal,
ressalvados os casos que permitam a acumulagao dos proventos com a remuneragéo de Cargos, cargos e
fungbes, Cargos eletivos e Cargos em comissao declarados em lei de livre nhomeagéo e exoneragao, na
forma da Constituicao Federal.

11.3 A comprovagdo dos referidos requisitos é essencial para a nomeagdo, devendo o candidato
classificado se apresentar no prazo estabelecido, munido dos seguintes documentos originais e respectivas
cépias, bem como demais documentos que poderao ser exigidos no ato da convocagéo (n&do serdo aceitos
protocolos de documentos):

11.3.1 01 foto 3 x 4 (recente);

11.3.2 Cédula de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (R.N.E.);

11.3.3 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).;

11.3.4 Inscrigdo no PIS/PASEP ou declaragéo de firma anterior, informando n&o haver feito o cadastro;
11.3.5 Titulo de Eleitor e Certiddo de Quitagéo Eleitoral emitida pelo site www.tre.sp.gov.br;

11.3.6 Certiddo de Nascimento (quando solteiro) ou de casamento (quando casado);

11.3.7 Atestado de Saude expedido pelo Médico do Trabalho do Departamento Municipal de Salude de Sao
Francisco;

11.3.8 Certificado de Reservista, ou Dispensa de Incorporacdo (quando do sexo masculino);

11.3.9 Certidao de Nascimento e CPF dos filhos menores de 18 anos ou de 24 anos, se estiver estudando;
11.3.10 Copia da Carteira de Vacinagéo da(o) candidata (0) e dos filhos menores de 14 anos;

11.3.11 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - C.T.P.S,;

11.3.12 Comprovacéo de habilitagdo especifica para o cargo a ser ocupado;

11.3.13 Comprovante de Residéncia (com data até trés meses anterior a apresentacao);

11.3.14 Certiddo Negativa de Distribuicdes/Antecedentes Criminais (dos ultimos 05 anos) com data de
emissao de até 60 dias da apresentagédo (site: www.tjsp.gov.br) / Cadastro de Pedido de Certidao /
Certiddes de 1° Grau / Certidao de Distribuicdo de Agdes Criminais;

11.3.15 Declaragao de préprio punho de acumulo ou ndo de Emprego/Fungao Publica, e horario de trabalho
expedido pela autoridade competente, na hipétese de acumulo;

11.3.16 Declaragao de proprio punho, se o candidato foi servidor publico, afirmando que nao sofreu
qualquerpenalidade no desempenho do servigo publico (0 modelo estara disponivel no ato da contratagdo);
11.3.17 Pesquisa efetuada no site do Tribunal de Contas (www.tce.sp.gov.br/siscaanet) para a verificagédo
de acumulos. Em caso positivo, trazer a publicacdo da exoneragao ou a baixa na Carteira de Trabalho de
cargos e registros ja efetuados.

11.4 A convocacdo ocorrera mediante publicacdo no Diario Oficial Eletrénico da CAMARA MUNICIPAL DE
CACONDE, sendo de unica responsabilidade do candidato inteirar-se do presente conteido, bem como
fazer consultas reiteradas para estar ciente de todas as convocagbes do certame que norteia o presente
edital.

11.5 A CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE comunicara a convocacdo através de contato telefénico e/ou
e-mail, sendode responsabilidade do candidato classificado manter atualizados seus dados cadastrais junto
ao setor competente da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE durante a validade do Concurso Publico, ndo
Ihe cabendo qualquer reclamagéo caso n&o seja possivel ao 6rgdo competente convoca-lo por falta da
referida atualizacgao.

11.6 Todos os candidatos aprovados, quando convocados, serdo submetidos a inspegcao médica oficial, de
carater eliminatorio, para avaliagdo de suas condigdes fisicas, bioldgicas, psicolégicas e mentais.

11.7 Somente sera investido no Emprego o candidato que for julgado apto fisica e mentalmente para o seu
exercicio, apos submeter-se a inspecdo médica oficial, de carater eliminatério, a serem realizados por
ocasido da nomeacao por médico designado pela CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE.
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11.8 O candidato formalmente convocado que ndo se apresentar no prazo determinado, ou que deixar de
fornecer qualquer um dos documentos comprobatérios, perdera o direito a vaga, prosseguindo-se a
nomeacao dos demais candidatos aprovados, observada a ordem classificatéria.

11.9 A inexatidao das informagdes ou irregularidade nos documentos apresentados por ocasido da posse,
mesmo que constatadas apés a nomeacao, acarretardo processo administrativo visando a nulidade do
provimento da vaga, sem prejuizo de outras medidas de ordem administrativa, civil e criminal contra o
candidato que promover a fraude documental.

11.10 A aprovagao no Concurso Publico ndo gera direitos a nomeagao.

11.11 O candidato aprovado, nomeado e empossado no Cargo Publico fica obrigado a participar de todos os
cursos e treinamentos oferecidos pela CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE ou por ela indicados.

11.12 A aprovagao do candidato n&o isenta 0 mesmo da apresentagdo dos documentos pessoais exigiveis
por ocasido da nomeagao.

11.13 A lista de aprovados podera ser utilizada para aproveitamento em substituicdes temporarias na
CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE em afastamentos como licencas saude, licenga maternidade e etc.,
respeitada a ordem de classificagdo, sem prejuizo do direito a nomeacao no cargo de forma efetiva, quando
motivada pela administragao.

11.14 O Candidato aprovado sendo servidor na CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE, se convocado para
substituigdo em carater temporario, se o cargo a ser substituido ndo haver compatibilidade conforme
preceitos constitucionais, devera se afastardo cargo efetivo, sem prejuizo de contribuir para o Regime de
Previdéncia.

11.15 A compatibilidade prevista no item anterior devera ser comprovada pelo candidato e o mesmo dispor
de capacidades técnicas e cumprir as exigéncias do cargo a ser substituido temporariamente.

11.16 O nao comparecimento do candidato, quando convocado, nos termos e no prazo constantes do ato
convocatorio, implicara na desisténcia tacita a vaga do qual foi convocado, bem como implicando na sua
exclusdo e desclassificagdo automatica do Concurso Publico com perda do direito a vaga em carater
irrevogavel e irretratavel, autorizando a convocagao do préoximo candidato aprovado, observada a ordem
classificatéria Concurso Publico.

CAPITULO 12 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 A inscricao do candidato implicara o conhecimento das presentes instru¢des e a tacita aceitagdo das
condi¢gdes do Concurso Publico, tais como encontram-se estabelecidas no Edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrugbes especificas para a realizagdo do certame,
acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento.

12.2 Para evitar duvidas ou mal-entendidos, ndo serdo fornecidas informacdes relativas a convocagdes de
provas, resultados de provas e resultado final via telefone ou e-mail, devendo, para estes casos, os
candidatos se orientarem através dos editais especificos publicados.

12.3 Motivara a eliminagéo do candidato do Concurso Publico (sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis),
a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros relativos ao
Concurso Publico, nos comunicados, nas instru¢gdes aos candidatos e/ou nas instrucdes constantes da
Prova, bem como ao candidato que:

12.3.1 Apresentar-se ap6s o horario estabelecido para fechamento dos portées do prédio, inadmitindo- se
qualquer tolerancia;

12.3.2 Nao comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

12.3.3 Nao apresentar o documento que bem o identifique por ocasido das provas;

12.3.4 Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

12.3.5 Ausentar-se do local antes de decorrido 1/2 (METADE) do tempo total das provas escritas sem a
autorizacao da coordenacao;

12.3.6 Ausentar-se da sala de provas levando a FOLHA DE RESPOSTAS DEFINITIVAS ou outros materiais
nao permitidos, sem autorizagao;

12.3.7 Langar mao de meios ilicitos para a execugao das provas;

12.3.8 For surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
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impressos n&o permitidos ou maquina calculadora ou similar;

12.3.9 Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrbnico ou de
comunicagao;

12.3.10 Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.
12.3.11 Agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicagao da prova ou outro candidato.

12.3.12 Recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado a sua realizagéo.
12.3.13 Fotografar e/ou, filmar a realizagdo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do
local de aplicagéo das provas.

12.3.14 Descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificagdes e no Edital de Convocagao
para a realizagdo das provas.

12.4 O prazo de validade deste Concurso Publico é de 02 (DOIS) ANOS, a contar da data de publicagao da
homologagdo, prorrogavel por igual periodo, uma Unica vez, a juizo da CAMARA MUNICIPAL DE
CACONDE e nos termos do Art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal.

12.4.1 Durante o prazo de validade do certame, o candidato aprovado sera convocado de acordo comsua
classificagdo e em prioridade sobre novos concursados, para preenchimento de vagas que vierem a ocorrer
nos quadros de pessoal da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE.

12.4.2 O candidato aprovado no Concurso Publico, dentro do limite de vagas disponibilizadas nas instrugées
especiais do edital de abertura, tera garantida sua nomeagéao dentro do prazo de validade.

12.5 A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de documentacdo, ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, verificadas a qualquer tempo, acarretara a nulidade do(s) ato(s)
viciado(s), sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

12.6 E responsabilidade do candidato manter seu endereco, telefone e e-mail atualizados junto ao setor
competente da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE até que se expire o prazo de validade do Concurso
Publico, para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de, quando convocado, perder o prazo para
comparecimento, caso ndo seja localizado.

12.7 O contato realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE com o candidato, por telefone ou por e-
mail, ndo tem carater oficial, € meramente informativo, ndo sendo aceita a alegagdo do ndo recebimento
como justificativa de auséncia ou de comparecimento em data, local ou horario incorretos, sendo do
candidato a responsabilidade de acompanhar as publicacdes do Diario Oficial da CAMARA MUNICIPAL DE
CACONDE.

12.8 Os candidatos em Cargo/Fungido/Cargo Publicos, incluindo os aposentados, somente serao
contratados, mediante aprovagdo neste Concurso Publico, se as fungdes estiverem constantes nas
acumulacgdes legais previstas pela Constituicdo Federal, inclusive no que é pertinente ao teto remuneratério.
Nesse caso, o candidato devera apresentar na data da convocagdo documento que comprove os
vencimentos da atividade ou da aposentadoria.

12.9 CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE e o CEPASF ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos
ao candidato decorrentes de:

12.9.1 enderego nao atualizado;

12.9.2 endereco de dificil acesso;

12.9.3 correspondéncia devolvida pela ECT por razbes diversas e/ou enderego errado do candidato;

12.9.4 correspondéncia recebida por terceiros

12.10 A CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE e o CEPASF se eximem das despesas decorrentes de
viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer prova do Concurso Publico, bem como
objetos pessoais esquecidos e danificados nos locais de prova.

12.11 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscrigdo, prova ou tornar sem efeito a contratagcdo do candidato,
desdeque verificadas falsidades ou inexatiddes de declaragdes ou informagdes prestadas pelo candidato ou
irregularidades na inscrigéo, nas provas ou nos documentos.

12.12 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que Ihes disser respeito, até a data da convocagao dos candidatos para
as provas correspondentes, circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado, sendo
do candidato a responsabilidade de acompanhar pelo Diario Oficial da CAMARA MUNICIPAL DE
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CACONDE as eventuais retificagbes.

12.13 O resultado final do Concurso Publico ser4 homologado pelo Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE
CACONDE.

12.14 As despesas relativas a participagdo do candidato no Concurso Publico e a apresentagdo para
contratagao e exercicio correrao as expensas do préprio candidato.

12.15 A CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE e o CEPASF n3o se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outras publicagdes referentes a este Concurso Publico.

12.16 Decorridos 120 (cento e vinte dias) dias da homologagéo do Concurso Publico e ndo caracterizando
qualquerdbice, € facultada a incineragdo da prova objetiva e demais registros escritos, mantendo-se, porém,
pelo prazode validade do Concurso Publico, os registros eletrénicos.

12.17 Nao serao fornecidas informagbes e documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atengao ao
dispostono artigo 31 da Lei Federal n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011.

12.18 Eventuais alteragdes na legislagdo serdo automaticamente aplicadas no cumprimento deste Edital.
12.19 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Concurso Publico, perante a CAMARA
MUNICIPAL DE CACONDE, o candidato que ndo o fizer até o segundo dia util, apdés a publicacdo do
mesmo.

12.20 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico.

Caconde/SP, 08 de outubro de 2024.

DANILO LIMA CIPOLLINI
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO | - ATRIBUIGOES DOS CARGOS PUBLICOS

AGENTE LEGISLATIVO

(Conforme Art. 7° da RESOLUGCAO N° 006, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022)

| - proceder na elaboragdo e andamento de processos e procedimentos de competéncia da Camara de
Vereadores;

II - redigir expedientes administrativos tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; ordens de servigo,
instrugdes, dentre outros expedientes da rotina legislativa;

lll - secretariar as sessbes da camara, comissdes de estudo, de inquérito e de reunibes de trabalho,
lavrando as respectivas atas, auxiliar a Mesa Diretora na organizagdo e andamento da pauta das sessoes;
IV - executar o registro da expedig¢édo e recebimento da correspondéncia;

V - realizar ou orientar coleta de pregos de materiais que possam ser adquiridos sem concorréncia,
auxiliando nos procedimentos de licitagao;

VI - efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservacdo de materiais e outros
suprimentos;

VII - manter atualizados os registros de estoque de insumos;

VIII - fazer ou orientar o levantamento de bens patrimoniais;

IX - recepcionar o publico em geral quando solicitado;

X - realizar trabalhos de digitacdo, operar com terminais eletrdnicos, equipamentos de microfiimagem e
projetor multimidia;

XI - efetuar a alimentagéo de plataformas, programas e sistemas utilizados pela Camara Municipal, cujo teor
esteja afeto as atividades da Secretaria Administrativa;

XII - realizar o arquivamento de documentos de interesse da Camara Municipal, registrando-os e
catalogando-os corretamente para que possam ser localizados de forma rapida por qualquer interessado;
XIII - manter a guarda e conservagao de todo o acervo documental da Camara Municipal, especialmente
aquele de carater histoérico;

XIV - fazer a entrega de documentos, como contratos, proposi¢cdes, atos administrativos, ordens de
servigos, dentre outros, aos seus destinatarios;

XV - realizar os registros e conservagao dos prontuarios funcionais, garantindo a sua integridade;

XVI - realizar os servigos de gestao de pessoal, inclusive a elaboragéo da folha de pagamento, o controle de
direitos funcionais, que seja de competéncia da Secretaria Administrativa;

XVII - realizar os servigos de gestdo de pagamentos, na forma definida como competéncia da Secretaria
Administrativa;

XVIII - executar outras tarefas correlatas, necessarias para o bom desenvolvimento das atividades inerentes
a Secretaria Administrativa.

AGENTE DE COMUNICAGAO SOCIAL

(Conforme Art. 13 da RESOLUGAO N° 006, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022)

| - executar os trabalhos de video gravagbes da Camara;

Il - executar a operagédo da mesa de edi¢ao e cortes de audio e imagem;

Il - redigir os textos para manutengao e atualizagédo do site da Camara;

IV - elaborar matérias jornalisticas para divulgacéo das atividades da Camara Municipal;

V - acompanhar noticias sobre o Legislativo Municipal, informando ao Presidente o seu conteudo;

VI - auxiliar na redagao e pronunciamento a serem proferidas pelas autoridades que integram o Poder
Legislativo, quando eles estiverem representando a instituicao;

VII - realizar a operacionalizagdo dos equipamentos da Camara Municipal, providenciando o necessario
para a transmissdes das sessoes;

VIII - manter o site da Camara Municipal atualizado, com noticias, informagdes de interesse da cidade de
Caconde, como a transparéncia dos atos publicos, conforme legislagéo aplicavel,
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IX - verificar se o site da transparéncia esta sendo devidamente alimentados pelos demais 6rgdos da
Camara Municipal, no que se refere a atividades de suas correspondentes competéncias;

X - gerir a implementacdo e coordenagdo de cursos de capacitagdo, treinamentos, nucleos de estudos,
palestras, dentre outras atividades voltadas para o desenvolvimento pedagdgico de matérias de interesse
do legislativo, tais como o programa “Escola do Legislativo” e outros equivalentes;

XI - fazer a gestao de parcerias, acordos de cooperagao, ajustes e outros instrumentos analogos firmados
com outros entes publicos ou com entidades privadas, voltadas para o desenvolvimento de programas,
atividades ou agdes de interesse da Camara Municipal;

Xl - manter a conservagao dos equipamentos, solicitando reparos necessarios e a aquisicao de outros,
caso necessario;

XIII - representar a Camara Municipal e o Presidente junto aos 6rgédos de imprensa, quando determinado;
XIV - realizar o planejamento de midia para divulgagéo institucional dos atos da Camara Municipal,
cuidando para que nao haja promogé&o pessoal,

XV - executar outras tarefas necessarias para manter a boa comunicagdo interna e externa e a
transparéncia dos atos da Camara Municipal.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO PUBLICO: AGENTE LEGISLATIVO

A) [LP] LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretagdo de diversos tipos de textos (literarios e n&o
literarios). Sinénimos e antdnimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuagdo. Classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposi¢do e conjungéo: emprego
e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocagéo pronominal. Crase.

B) [MA] MATEMATICA: Resolugido de situagbes-problema, envolvendo: adi¢do, subtragdo, multiplicagéo,
divisdo, potenciagdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representagdes fracionaria ou decimal;
Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum; Porcentagem; Razao e proporgéo; Regra de trés simples
ou composta; Equagdes do 1.° ou do 2.° graus; Sistema de equagbes do 1.° grau; Grandezas e medidas —
quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa; Relagao entre grandezas — tabela ou
grafico; Tratamento da informacdo — média aritmética simples; Nog¢des de Geometria — forma, angulos,
area, perimetro, volume, Teoremas de Pitagoras ou de Tales.

C) [CI] CONHECIMENTOS DE INFORMATICA: MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e
atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016, MS-Word 2016: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeragdo de paginas,
legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2016: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréaficos, elaboragdo de tabelas e
gréficos, uso de féormulas, cargos e macros, impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracao de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo de dados. MS-PowerPoint
2016: estrutura basica das apresentacgdes, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabegalhos e
rodapés, nogdes de edigdo e formatagdo de apresentacdes, inser¢gdo de objetos, numeragdo de paginas,
botdes de acdo, animagao e transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e
envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet: navegagao internet, conceitos de URL, links, sites,
busca e impressao de paginas.

D) [CE] CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nocdes de rotinas da area administrativa. Etica profissional e
sigilo profissional. Postura profissional. Redagéo Oficial: Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica.
Protocolo: recebimento, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedicdo de documentos. Nocbes de
Arquivologia: fungado, triagem, métodos, classificagdo e ordenagdo de arquivos. Acondicionamento,
armazenamento, preservagcao e conservagdao de documentos. Legislacdo arquivistica. Tabela de
temporalidade. Digitalizagdo de documentos. Organizagdo do local de trabalho. Hierarquia. Relagdes
Interpessoais. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: arts. 5°, 37 ao 41

CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE. RESOLUGAO N° 006, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE. RESOLUGAO N° 006, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023.

CARGO PUBLICO: AGENTE DE COMUNICAGAO SOCIAL

A) [LP] LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e ndo
literarios). Sindnimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuagdo. Classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposi¢ao e conjungéo: emprego
e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocagéo pronominal. Crase.
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B) [CI] CONHECIMENTOS DE INFORMATICA: MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e
atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016, MS-Word 2016: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de quebras e numeracéo de paginas,
legendas, indices, insergdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2016: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e
graficos, uso de férmulas, cargos e macros, impresséao, insergéo de objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeragao de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo de dados. MS-PowerPoint
2016: estrutura basica das apresentagées, conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabegalhos e
rodapés, nogdes de edigdo e formatagdo de apresentagdes, inser¢gdo de objetos, numeragdo de paginas,
botdes de agéo, animacgao e transigdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e
envio de mensagens, anexagdo de arquivos. Internet: navegacao internet, conceitos de URL, links, sites,
busca e impressao de paginas.

C) [CG] CONHECIMENTOS GERAIS: Questdes relacionadas a Politica, Economia, Sociedade, Saude e
Nutricdo, Ciéncias e Tecnologia, Meio Ambiente, Educagao, Cultura, Esporte, Religido, Historia (Brasil e
Mundo), Geografia (Brasil e Mundo) e ainda, eventos contemporaneos divulgados na midia local, nacional e
internacional. Aspectos Historicos e Geograficos do Estado de S&o Paulo e do Municipio de Caconde.

D) [CE] CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Comunicacdo social: teorias e conceitos da comunicagao.
Comunicagdo de Massa e Comunicagdo Comunitaria. Comunicagdo e interesse publico. Comunicagao
Organizacional. Comunicacdo Corporativa. Comunicagéo Institucional. Teorias de Jornalismo. Teorias e
Técnicas de Publicidade e Propaganda. Teorias e Técnicas de Rela¢des Publicas. Técnicas de Redacdo em
Jornalismo. Técnicas de Redacdo em Publicidade de Propaganda. Técnicas de veiculacdo de acdes de
Relacbes Publicas. Evolugédo dos meios e das tecnologias da comunicacao. As redes sociais e seus usos na
comunicagdo. Uso de técnicas graficas em Jornalismo, Relagbes Publicas e Publicidade e Propaganda.
Aproveitamento do espago grafico em Jornalismo, produgéo editorial e publicidade e propaganda. Tipologia.
Teoria e técnica do uso das cores em Comunicagao. Uso de técnicas audiovisuais em Jornalismo, Relagbes
Publicas e Publicidade e Propaganda. Etica profissional nas areas de Relagdes Publicas, Jornalismo e
Publicidade e Propaganda. Conselho Nacional de Autorregulamentagcdo Publicitaria. Regulamentagéo
profissional do jornalista, do profissional de RRPP e do publicitario. Assessoria de comunicagao:
planejamento estratégico e gestdo de crise. Pesquisas e auditorias em comunicagcdo: fundamentos,
importancia e usos da pesquisa em comunicagao institucional. Pesquisa de opinido. Teoria da opinido
publica. Auditoria de comunicagéo. Estudos de imagem. Elaboragcédo do plano estratégico de comunicagao
institucional: fixacdo de politicas e diretrizes. Teoria, Técnica e Legislagdo de cerimonial e eventos.
Propaganda institucional. Publicagdes institucionais. Assessoria de imprensa. Técnicas de elaboracdo de
midias digitais. Planejamento e edicdo de produtos digitais e audiovisuais. Avaliagdo e mensuragédo de
resultados em comunicagdo: a importancia do planejamento para a avaliagdo e mensuragéo de resultados.
A pesquisa como ferramenta para mensuragido de resultados: métodos de avaliagdo e mensuragao em
comunicagao corporativa. Constituicido Brasileira de 1988 e Comunicagdo. Comunicagao dirigida. Redagao
de acordo com a Lei Complementar Federal n.° 95, de 26.02.98. Manual de Redacgéo da Presidéncia da
Republica. Comunicagéo e Declaragao Universal dos Direitos do Homem. Géneros Jornalisticos. Histéria do
Jornalismo Brasileiro. Histéria das Relagdes Publicas no Brasil. Histria da Publicidade e Propaganda no
Brasil. Cadigo Civil, Cédigo Penal e Crimes da Imprensa.

CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE. RESOLUGAO N° 006, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE. RESOLUGAO N° 006, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023.
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ANEXO [l - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Estado de Sao Paulo

Rua Duque de Caxias, n® 123 — Centro — Caconde — SP — CEP 13770-059 — Fone (19) 3662-1589
Email: camara@caconde.sp.gov.br

ATIVIDADES

DATAS PREVISTAS

Publicagao do Edital Normativo nos sites

Até 09 de outubro de 2024

Periodo de Inscricao

De 14/10/2024 a 17/11/2024

Prazo final para pagamento da inscrigao (recomenda-se até as 17h)

18 de novembro de 2024

Publicacao do Deferimento das Inscrigdes (site)

22 de novembro de 2024

Recursos contra Indeferimentos da Inscri¢gdes

25 e 26 de novembro de 2024

Publicagao Definitiva de Deferidos

29 de novembro de 2024

Confirmagdo da data, local e horario de realizagdo da Prova Objetiva e
Discursiva

Até 12 de novembro de 2024

Aplicacao das Provas Objetivas de Multipla Escolha e Provas Discursivas

15 de dezembro de 2024

Publicacao do Gabarito Preliminar da Provas Objetivas

16 de dezembro de 2024

Recursos contra o Gabarito Preliminar da Provas Objetivas

17 e 18 de dezembro de 2024

Publicacdo da Resposta aos recursos interpostos contra o gabarito preliminar
das Provas Objetivas; Divulgacdo do gabarito Definitivo e Publicacdo do
Resultado Preliminar das Provas Objetivas

23 de dezembro de 2024

Recursos do Resultado Preliminar das Provas Obijetivas

24 a 26 de dezembro de 2024

Publicagdo do Resultado Pés- recurso contra as Provas Objetivas e Publicagéo
do Resultado Classificatorio Preliminar

31 de dezembro de 2024

Recursos da Publicacdo do Resultado Classificatorio Preliminar das Provas
Objetivas

02 e 03 de janeiro de 2025

Publicacao do Resultado Classificatério Definitivo das Provas Objetivas

07 de janeiro de 2025

Publicacdo do Resultado das Provas Discursivas e Classificagdo Preliminar

13 de janeiro de 2025

Recursos contra Resultado das Provas Discursivas e Classificagao Preliminar

14 e 15 de janeiro de 2025

Publicagdo da Resposta aos recursos contra o Resultado das Provas
Discursivas e Classificagao Preliminar; Publicacdo da Classificagao Final

20 de janeiro de 2025

Recursos contra a Classificagao Final

21 e 22 de janeiro de 2025

Publicacdo da Classificagédo Final Definitiva

27 de janeiro de 2025

Homologacgao

28 de janeiro de 2025

A) O cronograma apresentado trata-se de uma previsdo para execucgao

das atividades inerentes ao

Concurso Publico, podendo as datas sofrer alteragdes, sem necessidade de prévio aviso aos candidatos,
para atender as necessidades e demandas da CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE e do CEPASF.
B) Todas as publicagbes a que se refere este Edital serdo realizadas oficialmente nos enderecgos eletrénicos

presentes no item 2.1.
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